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ODBOR DIREKTORA DRUSTVA

Broj 406+
Podgorica: 21-05 - 2021.godine

Na osnovu ¢lana 24 Statuta ,Trznice i pijace“d.o.0.Podgorica, Odbor direktora Drustva
na 50. sjednici, odrzanoj dana 24.05. 2021.godine, donio je

ODLUKU

|

Donosi se Interno uputstvo o blagajnickom poslovanju u “Trznice i pijace” d.o.o.
Podgorica.
. !
Tekst Internog uputstva €ini sastavni dio Odluke.

Interna uputstvo stupa na snagu danom donosenja.

ODBOR DIREKTORA DRUSTVA
PREDSJEDNICA




Na osnovu ¢lana 24 Statuta ,, Trznice i pijace” d.o.0.Podgorica, ¢lana 7 stav 1 tacka 6
Zakona o upravhjanju i unutranjim kontrolama u javnom sektoru (,,Sllist
CG*“br.75/18) i ¢lana 2 i 3 Pravilnika o nadinu uspostavljanja i unapredenja i kontrola
u javnom sektoru (,SLlist CG*“br.71/19), Odbor direktora Drustva na 50.sjednici
odtzanoj dana 24.05.2021. godine, donio je

INTERNO UPUTSTVO
O BLAGAJNICKOM POSLOVANjU

: Clan1
Ovim internim Uputstvom uredjuje se nalin Cuvanja, evidentiranja i raspolaganja
gotovinom u blagajni, kao i nacin evidentiranja blagajni¢kog poslovanja Drustva.

Clan 2
Blagajni¢ko poslovanje je sastavni dio finansijskog poslovanja kojim se vidi
isplata/uplata u gotovom novcu.

Nov¢ana sredstva u blagajni se kotiste u cilju podmitivanja kontinuiranih finansijskih
potreba Drustva (materijalnih troSkova i putnih naloga).

Clan 3
Blagajnicki poslovi obuhvataju:
- ptijem,Cuvanje iizdavanje gotovine;
- placanje gotovinom (blagajnicko poslovanje);
- evidentiranje i cuvanje blagajnicke dokumentacije.

Gotovina se Cuva u neprenosivoj blagajni — sefu Drustva.

Clan 4 :
Blagajnicko poslovanje u Drustvu vrsi blagajnik u Odeljenu finansija, koji:

- prima pazate od poslovodja pijaénih objekata, kontrolide da li se primljeni pazari
slazu sa izvjeStajima iz poteske registar kase i iste uplacuje na Ziro raCun Drustva
do kraja radnog dana a najkasnije narednog radnog dana do 14h;

- priptema dokumentaciju za podizanje gotovine sa ratuna i podize gotovinu;

- kontrolife formalnu ispravnost dokumenata koji su osnov uplate ili isplate
gotdvine . ' e

- kontrolife da li je sadrZaj isprava koje su osnov za isplatu/ tplatu odobtio Izvt¥ni

- obavlja uplate (povrac

2j) u blagajnu i isplate iz blagajne;




- vodi blagajnitke evidencije (blagajni¢ki dnevnik,nalog uplatiti i isplatiti);
- podiZe gotovinu po putnim nalozima;

- Cuva gotovinu u blagajni;

- Cuva blagajnicku dokumentaciju;

Blagajnik treba da obavlja blagajni¢ko poslovanje saviesno, odgovorno, ta¢no i a%urno.
Blagajnik je licno odgovoran za ¢uvanje blagajne i jedini ima pristup blagajni

Blagajnik ne mozZe da koristi novac u privatne svrhe ili pozajmljuje, odnosno uzima na
pozajmicu novac koji je zaduZen.

Clan 5
Iznos gotovine u blagajni ne smije da bude veéi od blagajnickog maksimuma.

Visina blagajnitkog maksimuma odredena je u skladu sa propisima.

Clan 6
Blagajnik vodi dnevnik blagajne

Dnevnik blagajne je knjiga u kojoj blagajnik bilje%i sve pojedinacne isplate/uplate za
svaki dan kada su nastale promjene u blagajni.

Evidencija u dnevniku blagajne vréi se hronolokim redom po izvrienoj uplati/isplati
gotovine,pri Cemu se uz svaku isplatu evidentira vrsta trodka.

Clan 7
Za isplatu akontacije gotovine za slufbeno putovanje u zemlji,zaposleni dostavlja
ovjereni putni nalog,a po povratku sa slufbenog putovanja zaposleni u roku od 3(tri)
dana dostavlja putni nalog za knji¥enje za konacan obracun tro§kova putovanja.

Isplatu akontacije gotovine iz blagajne za sluZbeno putovan]e u inostranstvo, blagajnik
visi na osnovu Odluke i putnog naloga kojim se zaposlenom odobrava sluzbeno
putovanje u inostranstvo.

Po povratku sa sluzbenog putovanja zaposleni je du¥an da u roku od 7 dana dostavi
Izvjestaj za sluzbena putovanja u inostranstvo i putni nalog,kako bi se izvrsio konacan
obracun troskova poslovan]a

‘ Zaposlem koji nije pravdao prethodnu akontaciju ne moze dobiti novu akontaciju.

: Clan 8 Fa
e Kontrolu nad blaga]mcklm poslovan]em obavl;a Sef odel)en]a ﬁnansqa kO]l prov]erava >

da 11 su sv 1sp1ate zasnovane na"pravﬂno hkvichramm 1spravama,
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- kontrolu dnevnih pazara i evidencije u vezi sa njima;
- 1idrugo.

Nakon provjere i kontrole blagajne istu potpisuje pored blagajnika i $ef odeljenja
finansija i istu predaje Odeljenju racunovodstva na knjizenje.

Clan 9
Ako  blagajnik priviemeno ili definitivno, prestaje da obavlja blagajnicko
poslovanje,prilikom primopredaje blagajne vrii se popis gotovine u sefu Drugtva, pr
cemu se utvrduje privremeno RjeSenje za obavljanje blagajnickih poslova.

Popis obavlja blagajnik koji predaje blagajnu i sluZbenik koji preuzima uz prisustvo Sefa
odeljenja finansija $to se i pisanim putem konstatuje i pravi zapisnik.

Clan 10 |
Prilikom predaje blagajne (gotovog novea i dokumentacije) sastavlja se zapisnik u koji
se upisuju podaci o stanju gotovine .Zapisnik potpisuju lica koja su izvsiila
primopredaju.

Zapisnik se sastavlja u tri primjerka,po jedan primjerak urucuyje se licima izmedju kojih
je izvriena primopredaja, a jedan primjerak se arhivira u blagajnickoj dokumentaciji.
Clan 11

Popis blagajne visi se jednom godisnje za potrebe sastavljanja godisnjeg finansijskog
izvjestaja (zavrSnog racuna).

Popis se vrsi na dan 31.12.

Rok cuvanja dokumentacije vezane za blagajni¢ko poslovanje predviden je Listom
kategotija. )

Clan 12
Ovo Interno uputstvo stupa na snagu danom donogenja.

ODBOR DIREKTORA DRUSTVA
PREDSEDNICA




